Ausbildung zum
Bachelor of Arts ,, Allgemeine Verwaltung/
Public Administration”
Fachrichtung Kommunalverwaltung

Was erwartet Dich beim Amt Mitteldithmarschen?

e Ein frisches Team von Auszubildenden

e Begleitung verschiedener Projekte

e moderne Ausbildungsmethoden

e moderne Arbeitsplatze

e selbststandiges Planen und Durchfiihren von Veranstaltungen (u. a. Job-Messe)

e gleitende Arbeitszeiten in einer 5-Tage Woche bei einer Wochenarbeitszeit von 41 Stunden
e eine abwechslungsreiche Ausbildung in allen Fachdiensten des Amtes

e Forderung der individuellen Fahigkeiten

e Moglichkeit selbst Prasentationen zu erstellen und abzuhalten

Was erwarten wir von Dir?

e (Fach)-Hochschulreife oder Abitur

e Staatsangehorigkeit eines Mitgliedstaates der EU

e Dass Du jederzeit die Gewahr dafiir bietest, fur die Freiheitlich Demokratische Grundordnung
im Sinne des Grundgesetzes einzutreten

e Gesundheitliche Eignung muss vorliegen (Amtsarztliches Gutachten)

e gutes miundliches und schriftliches Ausdrucksvermogen

e logisches Denkvermdgen und die Fahigkeit zum eigenstandigen Arbeiten

e Kontaktfreudigkeit, Teamfahigkeit, Belastbarkeit, Einsatzbereitschaft,
Ausdauer und Flexibilitat

e aufgeschlossenes und zuvorkommendes Auftreten gegeniiber Blirgern und dem Ehrenamt

e Bereitschaft und Fahigkeit zum selbststéandigen Lernen

e Bereitschaft zur intensiven Arbeit mit Gesetzestexten und die Analyse von
Rechtsgrundlagen

e EDV-Kenntnisse in Word/ Excel/ PowerPoint

e Bereitschaft zum Erstellen und Abhalten von Prasentationen

e Spontanitadt und kreatives Handeln sind von Vorteil

e Einsatzbereitschaft bei Projekten der Auszubildenden



Wie ist deine Ausbildung aufgebaut?

e Dein Vorbereitungsdienst betragt 3 Jahre

e Du wirst zum Bachelor of Arts: Public Administration ausgebildet

e In der Praxis wirst Du verschiedenen Fachdiensten des Amtes ausgebildet

e Deine theoretische Ausbildung findet an der Fachhochschule fir Verwaltung- und
Dienstleistung in Altenholz (FHVD) in Form von Blockunterricht statt
Erstes Jahr: Grundstudium an der FHVD
Zweites und drittes Jahr: 4 Monate Praxis und Theorie im Wechsel

Ein Ubernahmeanspruch nach Abschluss des Vorbereitungsdienstes besteht nicht!




